Zalacznik nr 5 do Regulaminu Organizacyjnego Rady DLGR

SCHEMAT PRZEPLYWU DOKUMENTACJI KONKURSOWE]

Krok 1

Zarzad DLGR na podstawie harmonogramu naboru wniosku podejmuje Zarzad DLGR
uchwate upowazniajaca biuro DLGR do wystapienia do Zarzadu
Wojewoddztwa  Zachodniopomorskiego o  uzgodnienie terminu
ogloszenia naboru wnioskéw o dofinansowanie LSR. Uchwala zawiera
rowniez informacj¢ na temat szczegdéldow oglaszanego konkursu.
Uchwata opisuje takie szczegély jak, zakres operacji na ktory zostanie
ogloszony nabér wnioskow o dofinansowanie, kwote przeznaczong na
wsparcie w ramach naboru itd. pozadane przez Zarzad terminy naboru.

Krok 2

Zarzadu  DLGR  wystepuje  do  Zarzadu  Wojewodztwa | Zarzad DLGR
Zachodniopomorskiego. Ostateczne, formalne (otrzymanie oficjalnej
informacji od ZWZ) ustalenie terminu naboru wnioskéw musi zostaé
dokonane na co najmniej 30 dni o pozadanego przez Zarzad DLGR
terminu ogloszenia naboru 1 terminu sktadania wnioskow.

Krok 3

Biuro DLGR przygotowuje ogloszenie naboru wniosku wraz ze | Biuro DLGR
wszystkimi niezbednymi zatgcznikami, dokumentami niezbednymi do
prawidlowego ztozenia aplikacji konkursowej. Ogloszenie o naborze
wnioskow musi zawiera¢ w szczegdlnosci:

wskazanie: terminu i miejsca sktadania tych wnioskow, formy wsparcia,
zakresu tematycznego operacji,

obowigzujace w ramach naboru: warunki udzielenia wsparcia, kryteria




wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktéw,
ktorej uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji;

informacj¢ o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spetnienie
warunkow udzielenia wsparcia oraz kryteri6w wyboru operacji;
wskazanie wysokosci limitu srodkéw w ramach oglaszanego naboru;
informacj¢ o miejscu udostgpnienia LSR, formularza wniosku o
udzielenie wsparcia oraz formularza umowy o udzielenie wsparcia.

Krok 4

Biuro DLGR w imieniu Zarzadu zamieszcza ogloszenie o naborze | Biuro DLGR
wnioskéw w ramach realizacji LSR. Ogloszenie o naborze wnioskow

zostanie umieszczone na:

stronach internetowych: DLGR, urzgdéw gmin,

tablicach ogtoszen: DLGR, urzgdow gmin,

Przynajmniej jedno ogtoszenie prasowe w czasopi$mie o zasi¢gu catego

obszaru gmin wchodzacych w sktad DLGR.

Cata dokumentacja konkursowa do pobrania jest w Biurze DLGR, oraz

na stronie internetowej DLGR.

DLGR zamieszcza ogloszenie o naborze wnioskoéw w ramach realizacji

LSR na swojej stronie internetowej, w prasie i na swojej tablicy nie

wczesniej niz 30 dni i nie p6zniej niz 14 dni przed planowanym

terminem rozpoczgcia biegu terminu sktadania tych wnioskow.

Termin sktadania wnioskow o przyznanie pomocy (termin nie krotszy

niz 30 dni i nie dtuzszy niz 60 dni),

Krok 5

Whniosek o udzielenie wsparcia w ramach ogloszonego naboru na | Biuro DLGR

operacje realizowang przez podmiot inny niz DLGR, sktada si¢ w biurze
DLGR osobiscie przez Wnioskodawce lub poprzez osobe
posiadajaca odpowiednie do tego pelnomocnictwa.

Przyjmowanie wnioskow:

w formie papierowej: oryginal z podaniem spisu tresci 1 liczby
zalacznikow, kopig wniosku z zatgcznikami,

pracownik biura wydaje potwierdzenie przyjecia wniosku wraz z
zalacznikami,

na pierwszej stronie wniosku pracownik biura przystawia pieczatke




Stowarzyszenia, wpisuje date oraz numer wniosku (znak sprawy) oraz
liczbe zalacznikow,

oficjalne zamknigcie listy nastgpuje w dniu zakonczenia terminu
sktadania wnioskow: podkreslenie listy i podpisanie przez upowaznione
osoby, przeliczenie wnioskow, sprawdzenie rejestru przyjmowania
wnioskow

Biuro DLGR zestawi ztozone wnioski w zbiorcza liste wnioskéw o
dofinansowanie operacji dla danego dzialania w ramach priorytetu 4
»Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej w ramach Programu
Operacyjnego Rybactwo i Morze 2014 — 2020.

List¢ zlozonych wnioskéw o dofinansowanie w ramach danego naboru
umieszczone zostanie na stronie internetowej 1 tablicy ogloszen
Stowarzyszenia DLGR.

Z chwilg zamknigcia naboru wnioskéw o dofinansowanie nie ma
mozliwo$ci uzupelniania czy jakiejkolwiek ingerencji w ztozong przez
Whnioskodawce aplikacje. Z chwila zamknigcia naboréw wnioskow
DLGR ma 45 dni (liczac od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu
terminu sktadania wnioskoOw o udzielenie wsparcia w ramach danego
naboru) na ocen¢ operacji, wybor operacji oraz ustalenia kwoty
wsparcia.

Krok 6

Biuro przekazuje Przewodniczacemu i Wiceprzewodniczagcemu Rady
»rejestr  wnioskdOw o dofinansowanie operacji” niezwlocznie po
zakonczeniu naboréw wnioskow.

Przewodniczacy wraz Zarzadem niezwlocznie uzgadnia miejsce, termin
1 porzadek posiedzenia z Zarzadem i Biurem DLGR. Przewodniczacy
Rady wysyta informacje o posiedzeniu Rady informujac cztonkéw Rady
0 programie, terminie i miejscu spotkania. Cztonkowie Rady powinni
by¢ skutecznie zawiadomieni o miejscu, terminie 1 porzadku
posiedzenia Rady, tj. listownie, mailowo (za potwierdzeniem odbioru)

Biuro
DLGR/Rada
DLGR/Zarzad




lub telefonicznie (sporzadzajac z rozmowy notatke stuzbowa),
najpézniej 5 dni przed terminem posiedzenia.

Z chwilg zwotania posiedzenia Rady jej czlonkowie majg mozliwos¢
zapoznania si¢ ze wszystkimi ztozonymi w ramach ogloszonego naboru
wnioskami o dofinansowanie. Materiaty i dokumenty w formie kopii
mogg by¢ przestane lacznie z zawiadomieniem o posiedzeniu oraz s3
udostepniane do wgladu w Biurze DLGR lub przestane elektronicznie.

Krok 6

Biuro przekazuje Przewodniczacemu i Wiceprzewodniczacemu Rady
,rejestru wnioskow o dofinansowanie operacji” niezwlocznie po
zakonczeniu naboréw wnioskow.

Przewodniczacy wraz Zarzadem niezwlocznie uzgadnia miejsce, termin
1 porzadek posiedzenia z Zarzadem i Biurem DLGR. Przewodniczacy
Rady wysyta informacje o posiedzeniu Rady informujac cztonkéw Rady
0 programie, terminie i miejscu spotkania. Cztonkowie Rady powinni
by¢ skutecznie zawiadomieni o miejscu, terminie 1 porzadku
posiedzenia Rady, tj. listownie, mailowo (za potwierdzeniem odbioru)
lub telefonicznie (sporzadzajac z rozmowy notatke stuzbowag),
najpozniej 5 dni przed terminem posiedzenia.

Z chwilg zwotania posiedzenia wszyscy cztonkowie Rady jej
cztonkowie maja mozliwo$¢ zapoznania si¢ ze wszystkimi ztozonymi w
ramach ogloszonego naboru wnioskami o dofinansowanie. Materiaty 1
dokumenty w formie kopii moga by¢ przestane Ilacznie =z
zawiadomieniem o posiedzeniu oraz s3g udostgpniane do wgladu w
Biurze DLGR lub przestane elektronicznie.

Biuro
DLGR/Rada
DLGR/Zarzad
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Krok 7

Przewodniczacy otwiera posiedzenie Rady, stwierdzenie quorum,
stwierdzenie, zachowania parytetu okreslonego w § 3 p. 2-7 niniejszego
regulaminu rady — pierwsze spotkanie w sprawie wyboru operacji
powinno si¢ odby¢ nie pozniej niz 10 dni kalendarzowych od
zakonczenia naboru.

Na pierwszym posiedzeniu Rady DLGR w sprawie danego naboru
wnioskow o dofinansowanie Przewodniczacy Rady sposrod Czionkow
Rady, z zachowaniem zasady bezstronnosci, powoluje dwuosobowe
zespoly przygotowujace syntetyczne informacje dotyczace losowo
wybranego wniosku o dofinansowanie operacji w ramach LSR. Zespotly
te skladajg si¢ z Czlonka Rady referujacego sprawe 1 Czltonka Rady

Rada
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opiniujacego operacje. W przypadku gdy dany cztonek Rady wylosuje
operacj¢, ktora uniemozliwi mu p6zniejsze (w trakcie oceny) podpisanie
deklaracji bezstronnos$ci , zglasza to przewodniczacemu (ten
odnotowuje to w rejestrze Interesoéw Cztonkow Rady), ktory przydziela
mu inny wniosek. Na tym samym posiedzeniu Przewodniczacy oglasza
termin nast¢pnego posiedzenia na ktérym odbywata si¢ bedzie ocena
wnioskow ztozonych w ramach danego naboru. Przy czym kolejne
posiedzenie na ktorym oceniane beda operacje powinno si¢ odby¢ nie
pOzniej niz 10 dni od 1 posiedzenia w sprawie danego naboru/naboréw
na ktérym wybierane byly zespoty opiniujgce. Czlonkoéw Rady
nieobecnych powiadamia si¢ zgodnie z§ 13 Regulaminu Rady. Z tego
posiedzenia rowniez sporzadzany jest protokot.

Krok 8

Przewodniczacy otwiera posiedzenie Rady na ktorym beda oceniane
whnioski ztozone w ramach danego naboru.

Stwierdzenia si¢ quorum, stwierdza si¢ zachowanie parytetu
okreslonego w § 3 p. 2-7 niniejszego Regulaminu Rady.

Nastepuje wybdr komisji skrutacyjnej posiedzenia (ktérej czlonkami sg
pracownicy Biura DLGR i Sekretarz Rady DLGR) i przyjecie porzadku
obrad.

W posiedzeniu uczestniczy rowniez cztonek Zarzadu DLGR lub
Komisji Rewizyjnej, ktorego zadaniem jest czuwanie nad prawidlowym
przebiegiem procesu oceny i wyboru operacji podczas gtosowan.
Wszyscy obecni cztonkowie Rady podpisuja wydane przez Komisje
Skrutacyjng deklaracje bezstronnosci i poufno$ci stanowigce zalgcznik
nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Przewodniczacy wypetnia Rejestr Interesow Cztonkow Rady 1 prowadzi
go w trakcie catego procesu oceny wnioskow;

Przewodniczacy Rady wzywa zespol, ktory przygotowal syntetyczne
informacje dotyczace losowo wybranego wniosku o dofinansowanie
operacji w ramach LSR do jego przedstawienia tzn. zreferowania przez
Czlonka Rady referujacego sprawe oraz o opini¢ Czlonka Rady
opiniujgcego operacje.

Whioski o dofinansowane referowane i oceniane s3 w kolejnosci ich
zatozenia do biura DLGR.

Po zreferowaniu wniosku komisja Skrutacyjna wydaje cztonkom Rady
o$wiadczenie bedace zatgcznikiem nr 2 do niniejszego Regulaminu,
ktore jest gwarantem zachowania bezstronnosci w dokonywaniu oceny.
Oswiadczenie zostaje sktadane w stosunku do kazdej ocenianej operacji
z osobna. Osoby, ktore nie moga podpisa¢ oswiadczenia lub z innych
przyczyn zamierzaja si¢ wykluczy¢é z oceny danego wniosku,
opuszczaja salg na ktorym odbywa si¢ posiedzenia na czas jego wyboru.
Komisja skrutacyjna wydaje karty do glosowania w sprawie zgodnosci
danej operacji z LSR.
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Wszyscy niewykluczeni Cztonkowie Rady glosuja poprzez wypehienie
karty do glosowania ,,Karty oceny wstepnej i zgodno$ci operacji z
LSR”, ktérych wzor stanowi zatacznik nr 5 do Regulaminu.

Rada dokonuje oceny wstepnej (zgodnosci z tematyka naboru). Jesli
wiekszo$¢ cztonkow Rady oceni negatywnie, operacja nie zostaje
wybrana do dofinansowania i nie dokonuje si¢ dalszej oceny.

Komisja skrutacyjna oblicza gtosy ,,za", ,,przeciw", po czym informuje
Przewodniczacego obrad o wyniku.

Przewodniczacy oglasza wynik glosowania w sprawie uznania operacji
za zgodng z LSR. Jest on pozytywny, jesli zwykta wigkszos$¢ gltoséw
Zostala oddana na opcje, ze operacja jest zgodna z LSR.

W przypadku uznania operacji za zgodng z LSR, Rada przechodzi do
glosowania nad oceng operacji wedtug lokalnych kryteriow cztonkowie
LGD oddaja glos poprzez wypeklienie wydanych im przez komisje
skrutacyjna, ,,Kart oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow DLGR”;
Komisja skrutacyjna wydaje karty do glosowania w sprawie oceny
operacji ~ wedlug  lokalnych  kryteriow = DLGR  wszystkim
niewykluczonym Cztonkom Rady, réwniez tym ktérzy glosowali za
niezgodnoscig operacji z LSR;

Oddanie glosu w sprawie oceny operacji wedlug lokalnych kryteriow
DLGR polega na wypehieniu tabeli zawartej na "Karcie oceny operacji
wedlug lokalnych kryteriow DLGR" (wzory kart stanowia zalgcznik nr
7 do Regulaminu), ktora jest odpowiednia do typu ocenianej operacji.
Wynik glosowania w sprawie oceny operacji wedlug lokalnych
kryteriow LGD ustala komisja skrutacyjna poprzez zsumowanie ocen
punktowych wpisanych w pozycji ,,RAZEM" na waznych ,,Kartach
oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru” oraz dzieli je przez
liczbg waznie oddanych glosow.

Komisja skrutacyjna ustala czy Wniosek zdobyt minimalng liczbe
punktow przewidzianych w ramach danego naboru i wykazanych w
Kartach oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow DLGR”.

Wyniki glosowania oglasza Przewodniczacy, przy czym informuje
cztonkow Rady czy wniosek uzyskal minimalng liczbe punktow
przewidzianych w ramach danego naboru i wykazanych w ,,Kartach
oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow DLGR”.

Na podstawie wynikow gltosowania w sprawie oceny zgodnosci operacji
z LSR, oceny operacji wedlug lokalnych kryteriow DLGR sporzadza si¢
listg operacji:

- Niewybranych do dofinansowania: niezgodnych z tematyka naboru,
niezgodnych z LSR, operacji, ktore nie przekroczyly minimalnej liczby
punktow;

- wybranych do dofinansowania ze wskazaniem, czy operacja miesci
si¢, czy nie miesci si¢ w limicie §rodkow

W stosunku do kazdej operacji indywidualnie bedacej przedmiotem
posiedzenia Rady podejmowana jest przez Rade decyzja w formie
uchwaly o wybraniu badz nie wybraniu do finansowania (kazdy
wniosek ktory zostal uznany za niezgodny z LSR lub nie zdobyt
minimalnej liczby punktéw);

Rada sporzadza uchwaty w formie list zawierajace kolejno:




- Liste wnioskdéw o przyznanie pomocy wybranych do finansowania w
ramach LSR (kazdy wniosek ktory przeszedt pozytywna ocene
wstepng, zgodnosci ze LSR oraz zdobyl minimalna liczbg punktow
nawet jesli operacja nie miesci si¢ w limicie srodkow );

- List¢ wnioskow o przyznanie pomocy niewybranych do finansowania
w ramach LSR.

Uchwaty podjete przez Rade, niezwlocznie od ich uchwalenia,
przekazuje Zarzadowi za posrednictwem Biura DLGR oraz podaje je do
publicznej wiadomos$ci poprzez zamieszczenie na stronie internetowej
DLGR oraz na tablicy informacyjnej Stowarzyszenia (dotyczy to tylko
uchwat bedacych listami wnioskow wybranymi do dofinansowania i
listami wnioskow nie wybranych do dofinansowania).

Krok 6

o Na podstawie przekazanych przez Rade uchwal z wyboru | Biuro
operacji biuro DLGR tworzy pisemng informacje, ktora przekazuje | DLGR/Rada
podmiotowi ubiegajagcemu si¢ o wsparcie. Pismo to musi zawiera¢ w | DLGR

sobie informacje o wyniku oceny zgodno$ci z tematyka naboru,
zgodnos$ci jego operacji z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w
zakresie spelniania przez jego operacj¢ kryteriow wyboru wraz z
uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow otrzymanych przez
operacje, a w przypadku pozytywnego wyniku czy operacja miesci si¢
w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze tych wnioskow.
W przypadku gdy operacja:

- uzyskala negatywna ocen¢ zgodnos$ci z LSR

- nie uzyskala minimalnej liczby punktow,

- w dniu przekazania przez DLGR wnioskéw o udzielenie wsparcia, o
ktorym do zarzadu wojewddztwa nie miesci si¢ w limicie Srodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze tych wnioskow

wnioskodawca moze ztozy¢ protest.

Opisane wyzej pismo zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia
protestu na zasadach i w trybie okreslonych w art. 22. ustawa z dnia
20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej
spolecznosci. Pismo z informacja o wynikach oceny operacji Rady
DLGR, musi w sposob skuteczny, zosta¢ dostarczone w terminie 7
dni od dnia zakonczenia wyboru operacji, podmiotowi
ubiegajacemu si¢ o wsparcie w ramach danego naboru.

J DLGR w ciggu 3 dni od dnia zakonczenia oceny wnioskow
przez Rade zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz tablicy
ogloszen Stowarzyszenia listg operacji niewybranych, ze wskazaniem
przyczyny ,niewybrania” oraz list¢ operacji wybranych, ze
wskazaniem, ktore z operacji mieszcza si¢ w limicie S$rodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia.

o uchwaty podjete przez Rad¢ Biuro DLGR podaje do publiczne;j
wiadomosci poprzez zamieszczenie na stronie internetowej DLGR oraz




na tablicy informacyjnej Stowarzyszenia (dotyczy to tylko uchwat
bedacych listami wnioskow wybranymi do dofinansowania i listami
wnioskow nie wybranych do dofinansowania).

Krok 6

o W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji ztozonych
w ramach danego naboru, Zarzad DLGR poprzez Biuro DLGR
przekazuje zarzadowi wojewddztwa wnioski o udzielenie wsparcia,
dotyczace operacji wybranych przez Rad¢ wraz z dokumentami
potwierdzajacymi dokonanie wyboru operacji.

J Biuro przyjmuje protesty wnioskodawcow;

o Whnioskodawca moze ztozy¢ Protest do biura DLGR w ciggu 7
dni od otrzymania pisemnej iOnformacji okreslonej w ,,Kroku” wyze;j.

. Protest jest wnoszony za posrednictwem LGD 1 rozpatrywany
przez zarzad wojewodztwa.

. O wniesionym protescie LGD informuje niezwlocznie zarzad
wojewddztwa.

o Whiesienie protestu nie wstrzymuje przekazywania do Zarzadu

Wojewoddztwa wnioskéw o udzielenie wsparcia dotyczacych wybranych
operacji.

Biuro
DLGR/Zarzad
Wojewodztwa




